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A Con la scuola per passione

software

CREAZIONE DEL FASCICOLO
““REGISTRO DIPROTOCOLLO
ANNO 2026”°

Accedere alla voce “fascicoli”’ presente nel menu di sinistra

_ARTELLE
06/1172025
06/10/2025
@ 03/09/2025
03/09/2025

FASCICOLI

Cliccare il pulsante ““Crea fascicolo” posto in alto a destra
della finestra, procedere con la creazione del fascicolo.

Crea Fascicolo| v

06/11/2025

06/10/2025

MTNZ2B421L219B) 03/09/2025

Ufficio Didatti

20R68D742D) 03/0%9/2025

03/09/2025 Ufficio Didattica

03/0%9/2025 Ufficio Didattica
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Compilare i campi proposti dal sistema cosi come illustrato
nell’immagine avendo cura di indicare anche I’Ufficio Responsabile

Data:* Tipologia:

18/12/2025 Altro -

Tipe procedimento:

Oggetto:”

Registro di Protocollo anno 2026
Classificazione:”

I-5 Registri e reportoridi carattere generale | '_T:'
Ufficio respansabile:

INSERIRE QUIIL VOSTRO UFFICIO RESPONSABILE v

Fase del procedimento:

Posizione del fascicolo (da indicare in caso di fascicolo ibrido o cartaceo)

Confermiamo il nuovo inserimento attraverso il pulsante @
posto in alto a destra della finestra

Solo per quanto riguarda il documento relativo al primo registro di protocollo creato
nell’anno 2026, ['utente dovra esequire I’'operazione manuale di inserire il documento
generato in automatico da GecoDoc all’interno del nuovo Fascicolo ““Registro di Protocollo
anno 2026’ creato secondo le istruzioni sopra riportate.

Tuttii successividocumentidiregistro di protocollo relativi all’lanno 2026, saranno inseriti
automaticamente da GecoDoc all’interno del nuovo fascicolo ‘“Registro di Protocollo anno
2026’ lasciando all’operatore solo I’incombenza dell’invio giornaliero in conservazione.
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o ARGO CONSERVAZIONE

Per le scuole che hanno attivato il servizio di Conservazione Argo Software che
consente I’invio automatico per questo ed eventualmente anche per altre tipologie
documentali.

Cos’e Argo Conservazione?

E la soluzione di Argo Software per la conservazione dei documenti informatici e dei
documenti amministrativi informatici prodotti dalle Scuole.

Sviluppata nel rispetto della vigente normativa in materia di conservazione digitale
(Codice dell’lamministrazione digitale e Linee guida sulla formazione gestione e
conservazione dei documenti informatici), garantisce ai documenti autenticita,
integrita, leggibilita e reperibilita nel tempo.

E totalmente web-based e basata su spazio cloud scalabile e modulabile in caso di
variazione dei volumi di conservazione.

Mediante Argo Conservazione, servizio Saas qualificato, Argo Software svolge il ruolo
di Conservatore ed é iscritta nel Marketplace per i servizi di conservazione di AgiD.

Dal 2024 Argo Software é socio ANORC (Associazione Nazionale

Operatorie Responsabili della Custodia di contenuti digitali)
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